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Перечень документов по охране труда  

 

Документ Ответственное лицо 

за разработку 

документов 

Ответственное лицо за 

ведение документации 

Срок хранения 

Коллективный договор Председатель ПК, 

спец. По ОТ, 

заведующий 

Председатель ПК 5 лет 

Правила внутреннего трудового распорядка Заведующий 

Председатель ПК 

Заведующий 

Председатель ПК 

5 лет 

Положение о системе управления охраной труда в организации  Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Специалист по ОТ 5 лет 

Приказы 

- о назначении лиц, ответственных за организацию безопасной 

работы 

- о возложении обязанностей специалиста по охране труда 

- о назначении лица, ответственного за пожарную безопасность 

- о назначении ответственного за электрохозяйство 

Заведующий  Заведующий  3 года 
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- об утверждении состава комиссии по охране труда 

- об административно-общественном контроле за состоянием 

условий и охраны труда 

- о введении в действие Положения о проведении обучения по охране 

труда и назначении ответственных лиц 

- о назначении комиссии по проверке знаний требований охраны 

труда 

- о введении в действие инструкций по охране труда 

- о продлении срока действия инструкции по охране труда 

- об обеспечении работников специальной одеждой, специальной 

обувью и другими средствами индивидуальной защиты 

Соглашение по охране труда, акты по контролю за выполнением 

соглашения 

Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Председатель ПК 3 года 

Положение о комиссии по охране труда Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Специалист по ОТ 5 лет 

Положение о проведении административно-общественного контроля 

за состоянием условий и охраны труда  

Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Специалист по ОТ 5 лет 

Положение о проведении обучения по охране труда Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Специалист по ОТ  5 лет 

Положение по разработке, учету и применению инструкций по 

охране труда 

Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Специалист по ОТ 5 лет 

Положение об организации выдачи и применения специальной 

одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной 

защиты 

Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Специалист по ОТ 5 лет 

Перечень работ и профессий, к которым предъявляются повышенные 

требования безопасности в подразделениях организации. 

Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Специалист по ОТ 3 года 

Перечень должностей и работ с вредными и опасными условиями 

труда, дающих право на повышенную оплату труда, дополнительный 

отпуск и сокращенный рабочий день 

Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Председатель ПК 3 года 
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Перечень профессий и должностей, работа в которых дает право на 

бесплатную выдачу специальной одежды, специальной обуви и 

других средств индивидуальной защиты работникам организации. 

Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Председатель ПК 3 года 

Перечень профессий, должностей и работ, для которых установлены 

нормы бесплатной выдачи работникам смывающих и (или) 

обезвреживающих средств. 

Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Председатель ПК 3 года 

Требования к комплектации изделиями медицинского назначения 

аптечек и инструкция для оказания первой помощи пострадавшим. 

Председатель ПК, 

спец. по ОТ, 

заведующий 

Специалист по ОТ 5 лет 

Программа вводного инструктажа по охране труда Специалист по ОТ Специалист по ОТ 5 лет 

Программа первичного инструктажа по охране труда на рабочем 

месте 

Специалист по ОТ Специалист по ОТ 5 лет 

Программа обучения приемам оказания первой помощи 

пострадавшим 

Специалист по ОТ Специалист по ОТ 5 лет 

Журнал регистрации вводного инструктажа Специалист по ОТ Специалист по ОТ 45 лет 

Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте Специалист по ОТ Специалист по ОТ 45 лет 

Журнал регистрации целевого инструктажа Специалист по ОТ Специалист по ОТ 45 лет 

Журнал учета инструкции по охране труда для работников Специалист по ОТ Специалист по ОТ 5 лет 

Журнал учета выдачи инструкций по охране труда для работников Специалист по ОТ Специалист по ОТ 5 лет 

Личные карточки учета выдачи СИЗ Кастелянша Кастелянша 1 год 

Протоколы заседания комиссии по проверке знаний требований 

охраны труда работников 

 Специалист по ОТ Специалист по ОТ 5 лет 

Личные карточки прохождения обучения безопасности труда Специалист по ОТ Специалист по ОТ 1 год 

Инструкции по охране труда для работников Специалист по ОТ Специалист по ОТ 5 лет 

Удостоверения о проверке знаний требований охраны труда Специалист по ОТ Специалист по ОТ 5 лет 

Предписания специалиста по охране труда Специалист по ОТ Специалист по ОТ 5 лет 
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